
 

 

คูมือการใชงาน ระบบรายงานใบรับรองการจายเงินเดือนและเงินอื่น (e-Money) 

สำหรับขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

ในสังกัดสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา สุราษฎรธานี เขต ๑ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพย  

สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา สุราษฎรธานี เขต ๑ 



1. การเขาใชงานระบบ  

1.1 ผูใชงานสามารถเขาใชงานระบบรายงานใบรับรองการจายเงินเดือนและเงินอ่ืน e-Money ไดโดยการ  

เขาท่ีเว็บไซตของสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา สุราษฎรธานี เขต 1 https://www.surat1.go.th แลว

เลือกเมนูดานซายของหนาจอ หรือเขา ท่ี URL โดยตรง https://emoney.surat1.go.th 

 
 

1.2 ผูใชงานจะพบหนาจอ LOGIN เขาสูระบบ ใหผูใชงาน กรอกรหัสผูใชงานดวย เลขท่ีบัตรประจำตัว 

ประชาชน 13 หลัก และรหัสผาน เลขท่ีบัญชีธนาคาร 10 หลัก จากนั้นคลิกปุม เขาสูระบบ  

 



1.3 เม่ือผูใชงานเขาสูระบบแลว ใหผูใชงานปรับปรุงขอมูลสวนตัว โดยการคลิกเลือกแทบ แกไขขอมูล 

แลวเลือก แกไขขอมูล ช่ือโรงเรียน

 
 
1.4 ใหผูใชงานกรอกขอมูลชื่อโรงเรียน ใหถูกตอง จากนั้นคลิกปุม บันทึกขอมูล 

 

 
 

 



2. การแสดงรายงานใบรับรองการจายเงินเดือนและเงินอ่ืน 

          2.1 ระบบจะแสดงรายงานประจำเดือนตางๆ  

 
 

 

          2.2 ใหผูใชงานคลิกเลือกเดือน ท่ีผูใชงานตองการ เพ่ือออกใบรับรองเงินเดือน โดยการคลิกท่ี พิมพ 

 

 

 

 



           2.3 ระบบจะแสดงใบรับรองเงินเดือน 

  

 

3. กรณียายโรงเรียนในสังกัดเดียวกัน 

            3.1 หากผูใชงานตองการแกไขชื่อโรงเรียนเฉพาะเดือน ใหผูใชงานคลิกเลือกเดือน ท่ีผูใชงานตองการ 

เพ่ือแกไขขอมูล โดยการคลิกท่ี แกไข 

 

  

 



          3.2  ใหผูใชงานกรอกขอมูลชื่อโรงเรียน ใหถูกตอง จากนั้นคลิกปุม บันทึกขอมูล 

 

           3.3  ใหผูใชงานคลิกเลือกเดือน ท่ีผูใชงานแกไขขอมูล เพ่ือออกใบรับรองเงินเดือน โดยการคลิกท่ี พิมพ 

 
4. การออกจากระบบ  

               เม่ือผูใชงานตองการออกจากระบบฯ ใหคลิกท่ีเมนูออกจากระบบ คลิกเลือกท่ีปุม ออกจากระบบ ซ่ึง 

ผูใชงานตองปฏิบัติทุกครั้งหลังจากเลิกใชงานระบบ เพ่ือเปนการรักษาขอมูลสวนตัวไว มิใหผูอ่ืนหรือผูไมหวังดี นำ

ขอมูลไปเผยแพรในทางท่ีผิดกฎหมาย 

 


